Sztuczka 8. Konsolidowanie kilku kont pocztowych w ramach usługi Gmail

Poziom trudności: Średni

Platforma: Internet

Koszt: Brak

Przypuśćmy, że po zapoznaniu się ze Sztuczką 7. postanowiłeś założyć konto w serwisie Gmail. Doskonale! Tylko co z wiadomościami, które nadal będą spływały na Twój stary adres (albo adresy)? Czy są skazane na zagubienie w odmętach internetu?

Ależ skąd! Gmail to nie tylko konto pocztowe, lecz także pełnoprawny klient poczty, który może pobierać wiadomości z kilku zewnętrznych źródeł i konsolidować je w jednej skrzynce odbiorczej. Dzięki temu wcale nie będziesz musiał informować wszystkich swoich znajomych o zmianie adresu pocztowego, a pomimo przesiadki na Gmail nie przegapisz ani jednej wiadomości.

Odbieraj wiadomości z innych kont pocztowych w skrzynce Gmail

Istnieją dwa sposoby na odbieranie poczty z innych kont w kliencie Gmail: można w tym celu użyć wbudowanej funkcji sprawdzania zewnętrznych kont lub ustawić na starych kontach automatyczne przekazywanie poczty na adres w serwisie Gmail.

Metoda 1. Konfigurowanie obsługi zewnętrznych kont pocztowych POP w Gmailu

Operator Twojego starego konta pocztowego niemal na pewno obsługuje dostęp do wiadomości za pośrednictwem protokołu POP (Post Office Protocol). Jeśli tak, to znakomicie, gdyż Gmail umożliwia pobieranie wiadomości poprzez POP i wyświetlanie ich wraz z tymi e-mailami, które przychodzą bezpośrednio na konto w serwisie Gmail. Możesz w ten sposób skonfigurować do pięciu kont pocztowych.

Jak już wspomniałem, obsługa zewnętrznych kont wymaga dostępu za pośrednictwem POP-u. Ten protokół obsługuje większość darmowych kont pocztowych, choć nie wszystkie. Na wszelki wypadek poszukaj stosownych informacji w ustawieniach posiadanego konta lub skontaktuj się z jego administratorem. Do odbierania poczty będziesz potrzebował czterech parametrów: adresu serwera POP, numeru portu, nazwy użytkownika i hasła. Oczywiście jeśli nie założyłeś jeszcze konta w serwisie Gmail, zrób to teraz pod adresem: http://gmail.com.

Po zalogowaniu się do konta Gmail skonfiguruj funkcję Mail Fetcher, by móc odbierać pocztę ze starego konta. Oto, jak należy to zrobić:

1. Kliknij przycisk ustawień (z symbolem trybiku) w prawym górnym rogu dowolnej strony w interfejsie poczty Gmail i wybierz polecenie Poczta – ustawienia. 
2. Wyświetl zakładkę Konta i importowanie.

3. Kliknij przycisk Dodaj konto e-mail POP3 w sekcji Sprawdzaj pocztę za pomocą POP3.

4. Wprowadź pełny adres e-mail konta, które chcesz skonfigurować, i kliknij przycisk Dalej.

5. W oparciu o podany adres e-mail Gmail automatycznie wypełni pola z nazwą użytkownika, serwerem POP oraz portami, jeśli to tylko możliwe (patrz rysunek 1.6). Do Ciebie należy jednak podanie hasła.

// rysunek
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Rysunek 1.6. Pobieranie poczty poprzez protokół POP z kont spoza usługi Gmail

// koniec rysunku

6. Jeśli Gmail jest dla Ciebie jedynym sposobem sprawdzania poczty, możesz wyłączyć opcję Pozostaw kopię pobranej wiadomości na serwerze. Jeżeli wolałbyś zachować dostęp do poczty na starym koncie przy użyciu innego programu (a także w sytuacji, gdy traktujesz usługę Gmail jako rozwiązanie zapasowe), koniecznie zaznacz tę opcję. Przy okazji możesz skonfigurować ustawienia pobierania wiadomości za pośrednictwem bezpiecznego połączenia (SSL). (Niektóre serwery pocztowe obsługują takie rozwiązanie, inne nie). Jeśli chcesz, możesz też zadecydować o automatycznym oznaczaniu wiadomości z danego konta unikatową etykietą lub archiwizowaniu przychodzących wiadomości.

7. Po skonfigurowaniu wszystkich ustawień kliknij przycisk Dodaj konto. Jeśli nazwa użytkownika, hasło lub inne parametry konta okażą się błędne, Gmail wyświetli stosowny komunikat. Jeżeli procedura się powiedzie, będziesz mógł skonfigurować niestandardowe ustawienia nadawcy wysyłanych wiadomości. (Więcej informacji na ten temat znajdziesz w punkcie „Wysyłanie wiadomości z kont spoza serwisu Gmail” w dalszej części tego rozdziału).

Po skonfigurowaniu omawianej funkcji Google będzie cyklicznie sprawdzał obecność poczty na zewnętrznych kontach i automatycznie pobierał ją na skrzynkę Gmail.

Uwaga. Gmail sprawdza obecność nowych wiadomości z różną częstotliwością, w zależności od efektów poprzednich prób. Domyślnej częstotliwości pobierania poczty nie da się bezpośrednio zmienić, lecz warto wiedzieć, że jest ona uzależniona od liczby odbieranych wiadomości. Innymi słowy, jeśli otrzymujesz więcej listów, Gmail będzie częściej sprawdzał zawartość skrzynki. Jeśli Twoje stare konto jest stosunkowo mało aktywne, a częstotliwość pobierania poczty Cię nie satysfakcjonuje, możesz ją zwiększyć, dopisując stare konto do jakiejś aktywnej listy mailingowej bądź do usługi Google Group, a potem po prostu odfiltrować przychodzące wiadomości.

Metoda 2. Automatyczne przekazywanie wiadomości na konto Gmail

Jeśli Twoje stare konto pocztowe nie obsługuje protokołu POP bądź też jeśli masz więcej niż pięć kont, które chciałbyś obsługiwać poprzez Gmail, możesz je skonfigurować tak, by automatycznie przekazywały przychodzące wiadomości na adres w serwisie Gmail. W zależności od rodzaju konta i dostępu do niego sposób konfigurowania funkcji automatycznego przekazywania wiadomości (tzw. forwarding) może być bardzo różny, lecz jeśli tylko Twój dostawca usług pocztowych ją obsługuje, to powinieneś z łatwością znaleźć stosowną opcję w ustawieniach administracyjnych poczty.

Wysyłanie wiadomości z kont spoza serwisu Gmail

Po wykonaniu opisanych dotychczas czynności wiadomości adresowane na wiele różnych kont będą przychodziły w jedno miejsce — na Twoją skrzynkę w serwisie Gmail. Niemniej jednak przy wysyłaniu listów być może nadal będziesz chciał używać różnych adresów nadawczych, w zależności od rodzaju wiadomości, na którą odpisujesz. Dla kogoś, kto chciałby zachować odrębność swoich internetowych osobowości, a zarazem odbierać całą pocztę poprzez Gmail, możliwość wybierania różnych nadawców (a co za tym idzie — informacji, która pojawi się u odbiorcy w polu Od:) jest bardzo ważna. Oto przepis na skonfigurowanie różnych adresów nadawczych w usłudze Gmail:

1. Kliknij przycisk ustawień w prawym górnym rogu dowolnej strony w interfejsie poczty Gmail i wybierz polecenie Poczta – ustawienia. 
2. Kliknij przycisk Wyślij pocztę z innego adresu w sekcji Wyślij pocztę jako.

3. Wprowadź docelową nazwę w polu Imię oraz adres e-mail, z którego chciałbyś wysyłać wiadomości w polu Adres e-mail.

4. Zadecyduj, czy chciałbyś wysyłać pocztę z tego adresu za pośrednictwem serwerów Gmail, czy raczej serwera SMTP powiązanego z danym kontem. Pierwsze rozwiązanie jest prostsze i w większości przypadków zupełnie wystarczające, lecz w niektórych programach pocztowych — m.in. w Microsoft Outlook — po odebraniu tak wysłanej wiadomości w polu Od: będzie widniała informacja „staryadres@staradomena.com w imieniu twojeimie@gmail.com”. Aby tego uniknąć, musisz wysyłać wiadomości za pośrednictwem starego konta, co wymaga podania adresu serwera SMTP, numeru portu, nazwy użytkownika oraz hasła.

5. Po kliknięciu przycisku Dodaj konto Gmail wyśle wiadomość mającą na celu potwierdzenie dodania podanego adresu do konta Gmail. Jeśli odbierasz już pocztę z tego adresu poprzez Gmail, to wysłany e-mail weryfikacyjny od razu pojawi się w Twojej skrzynce odbiorczej. Możesz wówczas kliknąć znajdujące się w nim łącze bądź wprowadzić kod numeryczny podany w treści wiadomości w ustawieniach kont w usłudze Gmail.

Do konta Gmail można dodać kilka adresów nadawczych, co ilustruje rysunek 1.7.

// rysunek
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Rysunek 1.7. Kilka adresów nadawczych, skonfigurowanych w ramach konta Gmail

// koniec rysunku

Jeden z adresów nadawczych należy ustawić jako domyślny, używany do odpisywania na nowe wiadomości. Jeśli chcesz, adres nadawczy możesz powiązać z innym adresem zwrotnym — należy w tym celu kliknąć łącze Edytuj informacje.

Po zweryfikowaniu dodanego adresu do konta Gmail możesz zacząć używać go do wysyłania poczty. Kliknij przycisk Utwórz wiadomość i wybierz dowolny z dostępnych adresów z listy Od:, w sposób pokazany na rysunku 1.8.

// rysunek
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Rysunek 1.8. Wybierz odpowiedni adres nadawczy z rozwijanej listy

// koniec rysunku

